
 

 
 

zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine 

 
Leitung der Gemeindekasse (m/w/d) 

 
in Vollzeit 

 

Ihre Aufgaben: 

- Leitung der Gemeindekasse mit eigenverantwortlicher Erledigung aller Kassengeschäfte 
- Abwicklung des gesamten Zahlungsverkehrs 
- Erstellen der kassenmäßigen Abschlüsse 
- Mahn-, Beitreibungs- und Vollstreckungswesen 
- Erstellung von Statistiken 

Das bringen Sie idealerweise mit:  

- Eine abgeschlossene Ausbildung zur/zum Verwaltungsfachangestellten (m/w/d) oder eine vergleichbare 
Qualifikation 

- Sehr gute Kenntnisse im Rechnungs- und Kassenwesen 
- Wirtschaftliches Denken sowie sicheres Auftreten 
- Team- und Kommunikationsfähigkeit, Selbständigkeit sowie Freude am Umgang mit Zahlen 
- Sicherer Umgang mit den IT-Standardanwendungen  

Wir bieten: 

- eine interessante, abwechslungsreiche und vielseitige Tätigkeit 
- ein unbefristetes Arbeitsverhältnis 
- Vergütung nach Qualifikation entsprechend den Regelungen des TVöD 
- zusätzliche Altersversorgung  
- Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten 
- ein engagiertes und kollegiales Team 

 

Die Gemeinde Neudrossenfeld fördert die Gleichstellung aller Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter. Wir begrüßen 
deshalb Bewerbungen von Frauen und Männern, unabhängig von deren kultureller und sozialer Herkunft, Alter, 
Religion, Weltanschauung, Behinderung oder sexueller Identität. 

Bei Interesse senden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen bitte  

bis 07.01.2026 

an die Gemeinde Neudrossenfeld, z. Hd. des Ersten Bürgermeisters, Adam-Seiler-Straße 1, 95512 
Neudrossenfeld, oder an personal@neudrossenfeld.de 

Bei Rückfragen können Sie sich gerne wenden an:  
Frau Stefanie Beck, Geschäftsleitung, Tel. 09203/993-14 
 
Die Bewerbungsunterlagen werden nicht zurückgeschickt und nach der Bewerberauswahl unter Beachtung der 
datenschutzrechtlichen Bestimmungen vernichtet. Wir bitten Sie deshalb, auf dem Postweg ausschließlich 
Kopien einzureichen. 

 
Die Gemeinde Neudrossenfeld mit ca. 3800 Einwohnern  

im Landkreis Kulmbach sucht 


